Z.akladna Skola Juraja Fandlyho, Fandlyho 763/7A. 926 01 Sered’
ICO 378 399 18

Prevadzkovy poriadok

Prilohy:

1/ zriadovacia listina s dodatkami
2/ zmluva o zdsobovani pitnou vodou a odkanalizovanie (Vodarne a kanalizacie)

3/ zmluva o odvoze komunalneho odpadu
4/ zmluva o odvoze chemickych latok (z laboratdria)

5/ zmluva o deratizacii



’

1.ldentifikacné udaje

Nazov zariadenia: Zakladna skola Juraja Fandlyho
Adresa skoly: Fandlyho 763/7A, 926 01 Sered’
Kontakt: telefon/ fax: 031/7892581

e-mail: riaditel@zsjfsered.sk

Forma pravnej subjektivity: Skola je pravny subjekt

Prevadzkovatel: Zakladna skola Juraja Fandlyho Sered
Zriadovatel: Mesto Sered’

ICO: 37839918

Druh zariadenia: Zakladna Skola s vyucovacim jazykom slovenskym

s ro¢nikmi 1. - 9.

2. Najvyssi pocet deti zodpovedajuci velkosti vnutornych priestorov
(kapacita zariadenia)

Skola ma k dispozicii 3 budovy:
1. Hlavnda budova skoly, vnutorne ¢lenend na bloky: A,B,C,D

Blok A: v iom su umiestneni Ziaci nizSieho sekundarneho vzdeldvania a
dve oddelenia skolského klubu deti
Blok B: v nom su odborné ucebne a jedna trieda nizSieho sekundarneho vzdeldvania,
Skolskd jedalen a kuchyna, Satne Ziakov
Blok C: v iom su umiestneni Ziaci primarneho vzdeldvania a 4 oddelenia Skolského
klubu deti
Blok D: v iom su dve telocvi¢ne a plavaren

2. Budova SKD: sluzi pre dve oddelenia $kolského klubu deti

3. Budova plynovej kotolne: riadi sa samostatnym prevadzkovym poriadkom
schvalenym Okresnym Uradom v Galante — organizacny odbor, dfia 04.04. 2001

Hlavna budova skoly:

- Vchod do budovy tvori pergola s rozlohou 30 m? s bezbariérovym vstupom,

- Vrétnica so vstupnou halou a predsieriou s rozlohou 110,20 m?,

-V budove sa nachadza 29 beinych uéebni s celkovou plochou 1 735,5 m?, svetlej vysky
3,3m, ¢o zodpovedd maximalnemu poctu 1 051 Ziakov,

- 10 odbornych uéebni s celkovou plochou 629,25 m?

- Ostatné priestory — kanceldrie, kabinety, dieliia, Satne, chodby, schodistia
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Blok A: je trojpodlazny

Prizemie:
- Chodba o rozlohe 95 m?,
- 2 schodiska,
- 7 beznych tried s celkovou plochou 415,5 m?(v kazdej u¢ebni sa nachadza 1 umyvadlo),
- 3 kabinety s celkovou plochou 64,2 m?(v kazdom kabinete sa nachddza 1 umyvadlo),
- Cvi¢na kuchynka s komorou s celkovou plochou 65 m?,
- Sklad chemikalii s celkovou plochou 18 m?,
- WC pre dievéata (4 WC kabinky, 2 umyvadld) s celkovou rozlohou 26,93 m?,
- WC pre chlapcov (2 WC kabinky, 3 pisoare, 2 umyvadla) s celkovou rozlohou 26,81 m?,
- WC pre utitelov ( 1 toaleta, 1 umyvadlo) s celkovou rozlohou 4,06 m?,
- Technicka miestnost upratovacky (( 1 toaleta, 1 umyvadlo) s celkovou rozlohou 2,10 m?2.

1.poschodie:
- Chodba o rozlohe 94,71 m?,

- 2 schodiska,

- 4 beiné triedy s celkovou plochou 265,99 m?(v kaZdej uéebni sa nachddza 1 umyvadlo),
- 4 kabinety s celkovou plochou 86,72 m?(v kazdom kabinete sa nachddza 1 umyvadlo),

- Odborna ucebria biochémie s celkovou plochou 89,27 m?,

- Odbornd uéebria fyziky s celkovou plochou 88,54 m?,

- WC pre dievéata (4 WC kabinky, 2 umyvadld) s celkovou rozlohou 26,93 m?,

- WC pre chlapcov (2 WC kabinky, 3 pisoare, 2 umyvadld) s celkovou rozlohou 26,81 m?,

- WC pre uditelov ( 1 toaleta, 1 umyvadlo) s celkovou rozlohou 4,06 m?,

- Technicka miestnost upratovacky (( 1 toaleta, 1 umyvadlo) s celkovou rozlohou 2,10 m?2.

2.poschodie:
- Chodba o rozlohe 93,8 m?,

- 2 schodiska,

- 6 beinych tried s celkovou plochou 355,7 m?(v kazdej u¢ebni sa nachadza 1 umyvadlo),
- 2 kabinety s celkovou plochou 43,34 m?(v kazdom kabinete sa nachadza 1 umyvadlo),

- Odbornd ucebnia techniky s celkovou plochou 90,06 m?,

- WC pre diev¢ata (4 WC kabinky, 2 umyvadla) s celkovou rozlohou 26,93 m?,

- WC pre chlapcov (2 WC kabinky, 3 pisoare, 2 umyvadld) s celkovou rozlohou 26,81 m?,

- WC pre ucitelov ( 1 toaleta, 1 umyvadlo) s celkovou rozlohou 4,06 m?,

- Technickd miestnost upratovacky (( 1 toaleta, 1 umyvadlo) s celkovou rozlohou 2,10 m?2.

Blok B: je trojpodlazny

Prizemie:
- Satne Ziakov prvého ro¢nika s celkovou rozlohou 30,41 m?, Ziaci sa prezUvaju v $atni, tu si
odlozZia zvrsky odevov a obuv,
- Satne Ziakov 2.-9. Roénika s celkovou rozlohou 352,35 m? kaidy Ziak md vlastnu
uzamykatelnu plechovu skrinku na uloZenie zvrskov odevov a obuvi,



Skolska jedalen s celkovou rozlohou 262,51 m? a kuchyfia, ktoré maji vypracovany
samostatny prevadzkovy poriadok schvdleny Regiondlnym Uradom verejného
zdravotnictva v Galante 14.09.2007,

Hygienicky kat so 6 umyvadlami, s celkovou rozlohou 9,15 m?2.

1.poschodie:

Chodba s celkovou rozlohou 97,13 m?,

Zborovna, 5 kancelarii, kuchynka, sklad, satfia, ddmske a panske WC, chodba s celkovou
rozlohou 275,93 m?,

Chodba s celkovou rozlohou 68,52 m?,

2 kabinety s pocitaémi pre ucitelov, s celkovou rozlohou 49,4 m?,
Multimedidlna uéebnia s celkovou rozlohou 67,88 m?,

Mala pocitaéova ucebna s celkovou rozlohou 22,51 m?,

Velka pocitaéova uéebna s celkovou rozlohou 51,44 m?,

2 Kabinety s celkovou rozlohou 40,66 m?,

Archiv s celkovou rozlohou 30,24 m?,

Respirium s celkovou rozlohou 126,38 m?,

2 jazykové laboratdria s celkovou rozlohou 94,01 m?,

1 bezna trieda s umyvadlom s celkovou rozlohou 65,77 m2.

2.poschodie:

Respirium a chodba s celkovou rozlohou 127,91 m?,
gitaren s celkovou rozlohou 60,54 m?,
2 u¢ebne Skolského klubu deti s celkovou rozlohou 181,42 m?,

Archiv s celkovou rozlohou 28,24 m?2.

Blok C: je dvojpodlazny

Prizemie:

2 schodiska,

Chodba s celkovou rozlohou 182,56 m?,

6 beznych tried s celkovou plochou 379,85 m?(v kaZzdej u¢ebni sa nachadza 1 umyvadlo),
3 kabinety s celkovou plochou 64,98m?(v kazdom kabinete sa nachadza 1 umyvadlo),
WC pre dievéata (4 WC kabinky, 2 umyvadld) s celkovou rozlohou 17,43 m?,

WC pre chlapcov (2 WC kabinky, 7 pisoarov, 2 umyvadld) s celkovou rozlohou 21,73 m?,
WC pre uditefov ( 1 WC kabinka, 1 umyvadlo) s celkovou rozlohou 5,52 m?,

Technicka miestnost upratovacky (( 1 toaleta, 1 umyvadlo) s celkovou rozlohou 2,10 m?2.

1.poschodie:

5 beznych tried s celkovou plochou 332,4 m?(v kaZdej triede sa nachadza 1 umyvadlo),
5 kabinetov s celkovou plochou 80,58m?(v kazdom kabinete sa nachadza 1 umyvadlo),
WC pre dievéata (4 WC kabinky, 2 umyvadld) s celkovou rozlohou 17,43 m?,

WC pre chlapcov (2 WC kabinky, 7 pisodrov, 2 umyvadla) s celkovou rozlohou 21,73 m?,
WC pre uditelov ( 1 WC kabinka, 1 umyvadlo) s celkovou rozlohou 5,52 m?,

Technickd miestnost upratovacky (( 1 toaleta, 1 umyvadlo) s celkovou rozlohou 2,10 m?2.



Blok D: je jednopodlazny

- 2 telocvi¢ne s celkovou plochou 590 m?, ich prislusenstvo tvoria:

- 2 3atne pre chlapcov, sprchéren (7 sprchovych hlavic, 5 umyvadiel a 1 WC kabinka),

- 2 satne pre dievcatd, sprcharen (7 sprchovych hlavic, 5 umyvadiel a 1 WC kabinka),

- Chodby s celkovou plochou 115,28 m?,

- kabinety s celkovou plochou 40,98m?(v kazdom kabinete sa nachadza 1 umyvadlo),

- Sklad telocvi¢ného naradia a posilfiovia,

- WC pre dievcata (2 WC kabinky, 1 umyvadlo),

- WC pre chlapcov (1 WC kabinka, 2 pisoare, 1 umyvadlo),

- Technickd miestnost upratovacky (( 1 toaleta, 1 umyvadlo) s celkovou rozlohou 1,2 m2.

- 25 m plavecky bazén, ktory sa riadi vlastnym prevadzkovym poriadkom schvalenym
Regionalnym Uradom verejného zdravotnictva v Galante 02.02.2005.

Komplex skoly tvoria tieZ vonkajsie telovychovné zariadenia:

- Futbalové ihrisko s plochouvl 343 m? (trava),

- Hadzandrske ihrisko s plochou 1 600 m? (asfalt),
- BeZeckd draha (antuka),

- Doskocisko na skok do dialky (antuka, piesok)

Na aktivny pohyb sluzi prestavkovy dvor srozlohou 1024 m? azatravnend plocha
v uzavretom komplexe Skolského zariadenia.

Budova SKD:

- Vstupna chodba s celkovou plochou 5,3 m?,

- Chodba s celkovou plochou 11,04 m?,

- 1 3&atnia s celkovou plochou 11,4 m?,

- WC pre diev¢ata (4 WC kabinky, 2 umyvadla) s celkovou rozlohou 6,7 m?,

- WC pre chlapcov (2 WC kabinky, 7 pisoarov, 2 umyvadld) s celkovou rozlohou 7,4 m?,
- WC pre utitelov ( 1 WC kabinka, 1 umyvadlo) s celkovou rozlohou 2,2 m?,

- 2 beiné triedy s celkovou plochou 90,5 m?,

- 1 klubovnia s celkovou plochou 27,1 m?

Na aktivny pohyb sluZzi zatravnena plocha v uzavretom komplexe Skolského zariadenia.

3. Organizacia vychovno-vzdeldvacej Cinnosti

Vychovno-vzdeldvacia ¢innost sa v Skole realizuje v stlade so Zdkonom ¢&. 245/2008 Z. z. o
vychove a vzdeldvani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov ako aj Vyhlaskou Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢.320/2008 Z.z. o zakladnej
Skole v zneni vyhlasky ¢. 224/2011 Z.z., Vyhlaskou Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢.
330/2009 Z. z. o zariadeni 3kolského stravovania, Vyhlaskou Ministerstva Skolstva Slovenskej
republiky ¢. 306/2009 Z. z. o $kolskom klube deti, skolskom stredisku zaujmovej €innosti, centre
volného ¢asu, Skolskom hospodarstve a stredisku odbornej praxe.



Zaciatok vyucovania je o 8,00 h, koniec 0 13,30 h.
Prevadzka SKD: rannd sluzba od 6,30 h do 7,40 h, popoludriajsia ¢innost od 11,40 h do 16,30 h.

Casovy harmonogram rozvrhu hodin rezim prestavok:
Letné obdobie:

0.hod.: 7,10-7,55

1.hod.: 8,00 - 8,45

1.prest.: 8,45- 8,55 /10 min./
2.hod.: 8,55- 9,40

2.prest.: 9,40- 9,55/ 15 min./
3.hod.: 9,55-10,40

3.prest.: 10,40 — 11,00 / 20 min./
4.hod.: 11,00 — 11,45

4.prest.: 11,45-11,55 /10 min./
5.hod.: 11,55-12,40

5.prest.: 12,40 -12,45 /5 min./
6.hod.: 12,45 -13,30

6.0bed.prest.: 13,30 — 14,00 /30 min./
7.hod.: 14,00 — 14,45

7.prest.: 14,45 — 14,50 / 5 min./
8.hod.: 14,50 — 15,35

Zimné obdobie
0.hod.: 7,10-7,55

1.hod.: 8,00- 8,45

1.prest.: 8,45- 8,55 /10 min./
2.hod.: 8,55- 9,40

2.prest.: 9,40- 9,55/ 15 min./
3.hod.: 9,55-10,40

3.prest.: 10,40 — 10,55 / 15 min./
4.hod.: 10,55 -11,40

4.prest.: 11,40-11,50 / 10 min./
5.hod.: 11,50 -12,35

5.prest.: 12,35-12,45 / 10 min./
6.hod.: 12,45 -13,30

6.0bed.prest.: 13,30 — 14,00 /30 min./
7.hod.: 14,00 — 14,45

7.prest.: 14,45 —14,50 / 5 min./
8.hod.: 14,50 — 15,35

Pri zostavovani rozvrhu sa prihliadalo v ¢o najvacsej miere na zdkladné psychohygienické zasady
tvorby rozvrhu hodin a tzv. fyziologickej krivky vykonnosti dennej a tyZzdennej vykonnosti.

Za zostavovanie rozvrhu hodin a reZimu prestdvok zodpovedaju zastupcovia riaditefa Skoly. Stredu
povazujeme za ,oddychovy den“, vyucujuci nezadavaju narocné, pripadne Ziadne domace ulohy.
Popoludnia denne od 13,00 h do 17,00 h sltZia na zaujmové aktivity Ziakov.

Rezim v CVC je prispdsobeny rozvrhu zaujmovych Gtvarov.



Ucebne su vybavené skolskym nabytkom primeranym veku avyske deti. Povinnostou
vyucujucich je sledovat spravne sedenie Ziakov, pravidelne presadzat Ziakov, aby sa predislo
ochoreniam pohybového Ustrojenstva a podla potreby zaradovat do vyucovacej hodiny malé formy
telesnej vychovy. Pri presadzani ziakov vyucujici prihliada na lavakov, ktori musia sediet na lavej
strane pri okne, na Ziakov s poruchami zraku asluchu. Budova B ma ibezbariérovy vstup
a zabezpecené vyucovanie pre imobilnych Ziakov.

Vyucujuci musia dbat na pravidelné vetranie ucebni. Vedenie skoly je povinné zabezpedit v
uéebniach vhodné mikroklimatické podmienky podla platnej vyhlasky Mz SR ¢.259/2008 Z.z.
Zabezpedit v uebniach v zimnych mesiacoch teplotu 20 - 24 °C. Ak teplota klesne tri po sebe
nasledujice dni pod 18 2C alebo jeden deri pod 16 °C, nemdze sa zariadenie prevadzkovat. Meranie
teploty v u€ebniach pravidelne zabezpecuje skolnik, resp. Gdrzbar.

Vyucujuci zabezpecia, aby sa prestavky vyuZivali na aktivny pohyb ¢o v najvacsej miere vonku, v
priestoroch na to uréenych a pri zabezpecenom pedagogickom dozore.

4. Opatrenia pri prejavoch akutneho ochorenia u zZiaka pocas vyucovania

Ak vyucujuci zisti prejavy akldtneho ochorenia Ziaka pocas vyucovacej hodiny, je povinny
oznamit tato skutocnost triednemu ucitelovi aten bezodkladne telefonicky informuje zakonného
zastupcu Ziaka a zabezpeci bezpecnym spbsobom presun Ziaka k prislusnému osetrujucemu lekarovi
alebo do domacej starostlivosti. Kazdy Ziak ma v Ziackej knizke uvedené kontakty na rodicov.

a/ Opatrenia pri vyskyte pedikulézy (zavsivavenie)
Postup v pripade vyskytu prenosného parazitarneho ochorenia (pedikuldzy) Ziakov

Pedikuléza (zavsivenie) je prenosné ochorenie predstavujice pomerne zloZity problém. Jedinym
ucéinnym opatrenim, ako zamedzit prendsaniu vs$i, je dennad kontrola vlasov deti a pri zisteni
zavSivenia okamzité a d6sledné oSetrenie vlasov dezinsekénym prostriedkom a jeho opakovanie.

Pri vyskyte pedikulézy v Z$ $kola prijima a realizuje nasledovné opatrenia:

- po dohode s rodi¢mi denne vykonavat ranny filter u vSetkych Ziakov - dékladné prezretie vlasov

- vyltéi postihnutého Ziaka zo Skolského kolektivu az do doby zlikvidovania pdvodcu ochorenia
z vlasov chorého (aplikaciou uc¢inného pripravku proti vSiam a hniddm, zakipeného v lekarni)

- informuje rodi¢ov o nevyhnutnosti vykonat opatrenia u vsetkych ¢élenov domdcnosti, vratane
dekontaminacie osobnej, postelnej bielizne, osobnych a hygienickych pomocok (hrebene, saly,
Ciapky ...)

- vSetky osobné pomocky a predmety Ziakov (cviéné uUbory, uterdky, hrebene a Ciapky) vyprat,
vymenit za Cisté, hrebene dezinfikovat ponorenim do dezinfekéného prostriedku

- opakovane vykondavat dezinfekciu miestnosti triedy, v ktorej sa zaznamenal vyskyt vsi a ostatnych
spolo¢nych priestorov (Skolsky klub deti, Specidlne ucebne, telocvi¢ne, Satne, Zinenky a pod.)

- spatny prichod dietata do kolektivu je mozny len s lekarskym potvrdenim o bezinfekénosti Ziaka

b/ Urazy — prva pomoc — evidencia Grazov, choroby

- Kazdy pedagogicky pracovnik je zodpovedny za organizaciu prace Ziakov tak, aby predchadzal
Urazom Ziakov i seba

V pripade skolského trazu v skolskej budove, alebo skolskom areali:

- okamzite poskytne Ziakovi prvi pomoc, pricom najblizsieho kolegu, resp. vedenie skoly
poZiada o zabezpecenie pedagogického dozoru pri ostatnych Ziakoch. V pripade potreby zavola



telefonicky z kanceldrie Skoly rychlu zdravotnicku pomoc alebo o to poZiada riaditela skoly ( avsak po
poskytnuti prvej pomoci ). Siéasne telefonicky informuje rodic¢ov o Uraze. Ak nepotrebuje dieta
rychlu lekarsku pomoc, poziada najprv rodi¢ov, aby odprevadili dieta na oSetrenie. Ak nezastihne
rodicov, musi ist so Ziakom na oSetrenie sdm a zaroven sa postarat o odprevadenie dietata po
oSetreni domov. Predtym poziada vedenie skoly o svoje zastupovanie na dalSie pedagogické ¢innosti,
ktoré ma v ten den. Ak Ziak ostane v dalSom osSetreni zdravotnickeho zariadenia, informuje rodi¢ov

0 mieste pobytu Ziaka. Ak Ziak na druhy den nenastupi do Skoly, vypiSe tlacivo ,, Hldsenie o Skolskom
Uraze“. Ak Ziak nastupi do skoly, zapiSe Uraz do zoSita drobnych Urazov.

V pripade trazu mimo skoly

- okamzite poskytne Ziakovi prvi pomoc, v pripade potreby poZiada oto aj dalSich
spolupracovnikov, resp. ob¢anov. Ak je sdm so svojou triedou ( oddelenim ) a je nutny prevoz na
dalSie odborné oSetrenie, pocka spolu so Ziakmi na vozidlo zdravotnickej pomoci ( o jeho privolanie
poziada okoloiducich obéanov ), informuje sa u vodica sanitky, kde bude dieta odvezené. Dieta necha
odviezt a poZiada o starostlivost posadku sanitky a sam sa vrati so Ziakmi do Skoly. Telefonicky, prip.
osobne informuje o stave a mieste pobytu Ziaka rodi¢ov avedenie skoly. Vhodné je, aby dieta
sprevadzala niektora ind ochotna osoba — obcan, ktorému poskytneme telefénne Cislo skoly. Ucitel (
vychovavatelka ) v Ziadnom pripade nesmie ponechat vacésinu Ziakov triedy ( oddelenia ) bez
osobného pedagogického dozoru. Hned po prichode do skoly je nutné informovat vedenie Skoly,
zaroven sa informovat na zdravotny stav dietata a navstivit rodi¢ov. O Uraze okamZite spisat po
prichode do skoly ,, Zdznam o Uraze” a dat si ho podpisat svedkami. Ak Ziak nenasttpi na druhy den
do skoly, spisat ,Hlasenie o $kolskom uraze.”

Nesmie d6jst k tomu, aby vedenie $koly nebolo o akomkolvek Uraze véas informované, alebo aby sa
to dozvedelo od rodicov.

¢/ Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

Je potrebné :
- vykonat najmenej raz za 2 roky pravidelnu previerku bezpecnosti a ochrany zdravia pri
praci na vsetkych pracoviskach a zariadeniach . O previerke vyhotovit zdpis s prijatim

opatreni.

- sledovat technickud Uroven a vybavenie priestorov budov, skladov a komunikacii, vody
a kanalizacie, strojov, pristrojov a elektrickych zariadeni priebeine a nahlasovat
poruchy pisomne do zoSita oprav

- vykonavat vstupné a periodické skolenia zamestnancov z bezpeénostnych, hygienickych

a protipoziarnych predpisov

- dodrziavat poplachové smernice pri Uraze( doplnenie lekarniciek, osveta pri  poskytovani

prvej pomoci, zabezpecenie rychlej lekarskej pomoci, pripadnej evakuacie

- spracovat osobitny nacért umiestnenia lekarnicky a prostriedkov prvej pomoci so
zoznamom poverenych os6b, ktorym bolo zariadenie zverené

- dodrziavat predpisy PO a zabezpedit funkénost poZiarno — technickych zariadeni
poziarnych vodovodov ( z preventivnej prehliadky vyhotovit zdiznam do poziarnej
knihy s uvedenim zistenych nedostatkov a spésobe ich odstranenia, terminom...)

- poznat a dodrZiavat poZiarny statut Skoly a poZiarne smernice

- viditelne vyvesit zoznam telefénnych &isiel najddlezitejsich institcii pre ZS tiesnovych

volani v pripade mimoriadnych situdcii.

Z4pisy su sucastou evidencie zakladnej skoly.



5. Podmienky pohybovej aktivity

K wvyucovaniu telesnej vychovy sa vyuZivaju vSetky Sportové zariadenia patriace Skole
a plavérefi na ZS J. Fandlyho v Seredi, v jesennych a jarnych mesiacoch v €o najvacéej miere ihriska
vonku, v zimnych mesiacoch telocvicne. Z troch vyucovacich hodin tyZzdenne na 1.stupni je jedna
hodina venovana plaveckému vycviku v bazéne. Na 2.stupni su kazdy druhy tyZden 2 vyucovacie
hodiny venované plaveckému vycviku v bazéne. V oblasti zdujmovej &innosti pracuju pri $kole a v CVC
aj cez vzdelavacie poukazy zaujmové utvary /(kruzky) r6zneho Sportového zamerania.

Satne pri telocvi¢niach st vybavené veiakmi a lavickami. Osvetlenie a vetranie je zabezpe&ené
oknami. Teplota v telocvi¢niach nesmie v zimnych mesiacoch klesnut pod 15 eC. Vyudujuci telesnej
vychovy zodpovedajlu za pravidelné vetranie. Za starostlivost o Cistotu v telocviéniach zodpovedd
upratovacka, ktorej pracovna doba je nepretrzita od 6,30 do 14,00 hod. Telocvi¢ne sa utieraju denne
2 krat navlhko, Satne a chodby namokro s pouzitim Cistiaceho prostriedku 2 krat denne. Hygienické
zariadenia sa Cistia denne 1 krat Cistiacim prostriedkom a 1 krat dezinfekénym prostriedkom. Za
udrziavanie vonkajsich priestorov v Cistote zodpoveda skolnik. Kosenie sa zabezpecuje podla potreby.

6. Rezim stravovania vratane doplnkového stravovania

Sucastou Skoly je skolska jedalen, ktord ma svoj samostatny prevadzkovy poriadok. Obedy sa
vydavaju v case od 11,30 h do 14,00 h. Pocas stravovania zabezpecuju pedagdgovia dozor podla
rozvrhu dozorov. Dozeraju na poriadok a spravne stolovanie Ziakov. Upratovacka zabezpecuje aj
pocas obeda pripadné odstranenie ndhodného znecistenia jedalne Ziakmi.

Vo vsetkych priestoroch Skoly plati prisny zdkaz fajéenia. Ozndmenia su pristupné na viditefnych
miestach.

Ziakom je v ramci zdravej vyZivy ponukand desiata, ktort zabezpecuje $kolska jedaler. Okrem toho je
gkola zapojena do programu eurdpskej unie ,Skolské ovocie”, v ramci kazdy Ziak dostdva raz do
tyzdna ovocie alebo ovocnu stavu.

7. Zasobovanie pitnou vodou

Dodavka pitnej vody je zabezpecovana mestskym vodovodom. V ucebniach, kabinetoch,
kancelariach, WC, chodbach sa pouZiva studena voda, v kuchyni, sklade pre upratovacky a v bazéne
studend aj teplad voda (nesmie mat vyssiu teplotu ako 45 C). Pitny reZim je zabezpecovany pitnou
vodou z vodovodu v triedach. Zamestnanci maju v zborovniach automat na vodu. Stravnici SJ maju
denne ndpoj k obedu.

Ohrev vody sa zabezpecCuje vlastnou kotolfiou. V bazéne sa vykondvajui mesacne podla
harmonogramu rozbory vody. Vysledky sa archivuju 10 rokov. V pripade vypadku pitnej vody sa
zariadenie Skoly nesmie prevadzkovat.

8.Cistota a udrzba priestorov $koly

Za Cistotu a udrzbu priestorov skoly su zodpovedné upratovacky a udrzbar. Rozsiahlejsie opravy
sa vykonadvaju prostrednictvom Specializovanych firiem.
Cistotu priestorov zabezpecuju upratovacky podla vypracovaného harmonogramu a néplne prace.

Denne sa jedenkrat alebo podla potreby:
- Cistia podlahy tried a Satni namokro s pouzitim Cistiaceho prostriedku,
- utiera prach navlhko,



- umyvaju umyvadla s pouzitim dezinfekénych prostriedkov,
- podlahy sprcharni s pouzitim dezinfekénych prostriedkov,
- vysavaju koberce,
- umyvaju smetné kose s pouzitim dezinfekénych prostriedkov.
Dvakrat denne sa Cistia:
- podlahy chodieb a hygienickych zariadeni s pouzitim Cistiacich prostriedkov,
- podlahy telocvi¢ni,
- WC misy, pisoare s pouzitim chlérovych dezinfekénych prostriedkov.
TyZdenne jedenkrat sa umyvaju:
- dvere, obklady, obkladacky, olejové natery, parapety a nabytok s pouZitim Ccistiacich
prostriedkov, vykurovacie telesa
Mesacne sa jedenkrat alebo podla potreby €istia koberce v SKD.
Polrocne sa oSetruje a lesti ndbytok, umyvaju sa okna.
Jedenkrat do roka sa Cistia stropné osvetlovacie telesa.

Za udrZiavanie vonkajsich priestorov v Cistote zodpoveda Udrzbar. Kosenie ako i odpratavanie snehu
sa zabezpecuje podla potreby.

Pomdcky na upratovanie su rozdelené podla ucelu, osobitne na WC, podlahy a osobitne na pracovné
plochy a ndbytok, oknd. Cistiace pomocky sa denne &istia hortcou vodou a dezinfikuju. Cistiace
dezinfekéné pomocky a prostriedky na upratovanie su ulozené v sklade na to uréenom, vzdy mimo
dosahu deti.

9. Zneskodnovanie tuhého odpadu

Na Skole je zavedeny separovany zber tuhého odpadu (papier, plasty,kov, ekopaky, batérie).
Na odpad sliZia v triedach nadoby (papier, biologicky odpad a iné). Odpad z tried vynasaju
upratovacky 1-2 krat denne. Nadoby sa Cistia dezinfekénym prostriedkom namokro podla potreby, 1-
krat denne je vymienané vrecko na odpad. Biologicky odpad sa na jar ana jesen sustreduje do
zbernych kontajnerov aje odvezeny komunalnymi sluzbami mesta. Separovany papierovy odpad,
ekopaky, sa uskladiuju v gardzi vo vonkajsich priestoroch Skoly. Odvoz papiera je zabezpecovany
sukromnou firmou, odvoz ostatného tuhého odpadu zabezpecduje mesto 1 krat do tyzdna.

10. Pokyny pre zamestnancov

Za bezpecnost Ziakov na vyucovacej hodine a pri vychovnej ¢innosti je priamo zodpovedny
vyudujuci, taktiez za bezpecnost pocas presunu do inej u¢ebne. Za bezpecnost ziakov na chodbach
pocas prestavky a v jedalni pocas obeda zodpovedd dozor konajuci pedagdg. Dozor sa vykondava
podla schvaleného rozvrhu dozorov.

Pracovnda doba pedagogickych zamestnancov je 7 %2 h denne. Nastup do zamestnania je 7,30
h, dozor urcuje rozvrh dozorov. Pedagdgovia sa zdrzuju v Skole v ¢ase priamej vyucovacej ¢innosti
podla vopred vypracovaného rozvrhu hodin do 14,00 hod., podla rozpisu pohotovostnych sluZieb
a v ¢ase mimo vyucovania. ( kruzky, triednické hodiny, zasadnutia MZ a PK, rodi¢ovské zdruZenia,
Skolské aktivity).

Samostatne su spracované povinnosti vSetkych zamestnancov v ramci ochrany a bezpecnosti
zdravia pri praci. Rozpracované je metodické usmernenie MS SR €.24/2006 — R k zavedeniu
jednotného postupu 3kol, Skolskych zariadeni a vysokych $kol pri vzniku registrovaného Skolského
Urazu a pri evidencii usmernenia MS SR €.7/2006 — R k prevencii a riedeniu $ikanovania Ziakov v
Skolach a Skolskych zariadeniach rozpracovaného na podmienky Skoly.



11.Pokyny pre navstevnikov

Vstup do objektu Skoly cudzim osobdm je povoleny iba s vedomim riaditela Skoly alebo jeho
zastupcu. Kazdy navstevnik Skoly sa musi ohlasit na vratnici, preukazat sa osobnym dokladom
totoznosti a uviest dévod navstevy. Zakazuje sa navStevovat vyucujicich pocas vyucovacej hodiny.
Pre zdkonnych zastupcov Ziakov, deti a verejnost su stanovené terminy konzultaénych hodin pocas
Skolského roka nasledovne:

Vedenie skoly denne 13,30-15,30 hod.
Vychovna poradkyna, Specidlny a socidlny pedagég utorok 10,00 - 14,00 hod.

Ucitelia denne 13,30-14,00 hod.
Vychovavatelky v SKD denne 15,30 - 16,00 hod.

12. Plan opatreni pre pripad mimoriadnych udalosti a havarii

V pripade vzniku mimoriadnej epidemiologickej udalosti (ohrozenie zdravia Ziakov a
zamestnancov skoly chemickymi fyzikalnymi, biologickymi alebo inymi faktormi) je za skolu poverena
kontaktnd osoba:

PaedDr. Jaroslav Comaj, riaditel $koly, tel. 031/789 2110, e-mail riaditel@zsjfsered.sk

Mgr. Renata Sidlikova, zastupca riaditela $koly, tel. 0911 925 659, e-mail zastupcal@zsjfsered.sk
Prostrednictvom nej sa v spolupraci a na zaklade vydanych opatreni RUVZ so sidlom v Galante
zabezpecuju potrebné aktivity — informovanost Ziakov Skolskym rozhlasom, informovanost rodicov,
spoluprdca s lekarmi primarnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dospelych, vykon ohniskovej
dezinfekcie a iné.

V pripade mimoriadnych udalosti je zodpovedny a je kontaktnou osobou riaditel Skoly.

Telefonne ¢isla tiesiiovvch volani:

Hasi¢sky a zachranny zbor 112, 031/789 2222, 789
4033
Sered, Postova 1159

Rychla zdravotnicka pomoc

Mestska poliklinika, Sered’ 112, 031/783 8880
NsP sv. Lukasa, Hodska ul. Galanta 112, 031/783 3111
Policia 112, 031 /789 2333
Obv. odd. PZ SR v Seredi, Pekarska 1163/3

Elektrarne 031 /557 3246
Klacanska cesta, Dunajské Streda

Pohotovost’ elektrarne 0850 111 555, 037/776
3388

Nitra, Stefanikova 45


mailto:riaditel@zsjfsered.sk
mailto:zastupca1@zsjfsered.sk

Plynarne 031/ 780 3535, 789 5500
SPP Galanta, Esterhdzyovcov 16

Poruchy plynovej inStalacie 0850 111 727
Bratislava, Mlynské Nivy 44 B
Poruchy vodovodnej inStalacie 031/780 2763, 780 2437

Galanta ,Hodska ul., 122/67
Regionalny urad verejného zdravotnictva 780 32 21, 780 67 25

Uplatriovanie zakona NR SR ¢. 377/2004 Z.z. o ochrane nefajciarov a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov, znenie podla upravy ¢. 465/2005 Z.z. v zneni
neskorsich predpisov

Na Skole sa reSpektuje zakaz fajcenia, na vsetkych vstupoch do budov skoly je na dobre
viditelnom mieste symbol zakazu fajéenia. Zamestnavatel kontroluje zamestnancov a pedagogicki
zamestnanci kontroluju Ziakov. Pri zisteni porusovania zdkazu fajenia sa tento priestupok nahlasi
Regionalnemu Uradu verejného zdravotnictva so sidlom v Galante.

Predkladd: e
riaditel Skoly

Schvalil: e ——

MUDr. Iveta Sulekova
regionalna hygienicka



Priloha A
Prevadzkovy poriadok telocvi¢ni

Vyuzitie:

- vyucovacie hodiny povinnej telesnej vychovy
- §portovo — zaujmova ¢innost’

- pravidelné a prilezitostné Sportové aktivity

Priestory su vyuzivané zakladnou Skolou ako aj ostatnymi uzivate'mi, ktori maja suhlas
na zéklade zmluvy o prendjme od spravcu budovy

Harmonogram vyuzivania:
1. Podl'a rozvrhu hodin povinnej telesnej a Sportovej vychovy
2. Podl'a harmonogramu v mimo vyu¢ovacom ¢ase (uvedené v prilohe PP)

Zasady spravania sa uzivatelov

1. Vyucujlci ucitel TEV, TSV privedie ziakov do priestorov telocvi¢ne
Vstup do telocvicne je dovoleny len v prezuvkach /halovkach/ a vo vhodnej obuvi na
ithriska.

2. Ziaci st povinni dodrziavat’ vietky hygienické, bezpe&nostné predpisy, o ktorych boli
preukazatelne oboznameni na wvodnej hodine TEV, TSV. Tiez st oboznameni
s umiestnenim lekarni¢ky pre poskytnutie prvej pomoci.

3. Ziaci aj vyu¢ujiici musia mat’ na vyucovacich hodinach telesnej vychovy a pri inej
Sportovej ¢innosti mimo vyucovania cviény ubor. Jeho sucCasti ur¢i vyucujuci. Za
Sportovu obuv nepovazujeme prezuvky!

4. PriSportovej Cinnosti je zakazané pouzivat hodinky, prstene, retiazky, okuliare, Zuvat’
Zuvacky a pod. DIhé vlasy musia byt’ stiahnuté gumickou.

5. Ziaci vstupuju do priestorov telocviéne len v sprievode vyuéujiceho. Po prezleéeni v

Satniach ¢akajii na d’alsi pokyn vyucujiiceho. Satne sa po prezleteni ziakov uzamkn.
6. Po prichode do telocvicne Ziaci nastipia do urc¢eného tvaru. Vyucujuci je povinny

skontrolovat’ pocet Ziakov a ich ustrojenost’.
7. Pri Sportovej Cinnosti je Ziak povinny dodrziavat' pravidla cvi¢enia a dodrZiavat
pokyny

a upozornenia vyucujuceho, trénera.

8. Ziaci, ktori pre chorobu, alebo traz na vyu¢ovacej hodine nemdzu cvigit, tuto okolnost’
preukazu lekarskym potvrdenim na zaciatku vyucovacej hodiny. Necviciaci st povinni
byt v cvicebnom ubore, pomahat pri zapisovani a merani vykonov, pomocnych

pracach,
alebo vykonavat’ inu primerant telesnu alebo Sportova ¢innost’.

9. Ak ziak z akychkol'vek pric¢in musi opustit’ priestor ,v ktorom sa vyucuje, je povinny to

pred odchodom nahlésit’ vyucujucemu. Obdobne nahlasi aj svoj navrat.
10. Ziaci sami bez dozoru nesmu vstupovat’ do kabinetov TV a skladu, svojvolne si brat’
lopty a iné Sportové potreby.



11. Pri riadeni telovychovnej ¢innosti sa ucitel’ nevzd’al'uje z priestoru, v ktorom sa kona
cvi¢enie. Ak ho z nevyhnutnych pri¢in musi opustit, je povinny:
- zabezpecit pedagogicky dozor pravne zodpovednou osobou,
- prerusit’ akukol'vek telovychovnu aktivitu ziakov.
12. V telocviéni a na Sportovych ihriskach je zakazané jest’, pit' alkoholické napoje a
fajcit’.
13. Ziaci nesmi bez stthlasu pedagogického dozoru cviéit’ na telocviénom néradi.
14. Pri cviCeni s naradim musi byt’ poskytovana zachrana skolenou osobou a kazdy
cvicenec musi mat’ zabezpeCeny dostatocny priestor na cvicenie.
15. Cvicebné naradie, na ktorom sa bude cvicit, musi byt skontrolované ucitel'om pred
kazdou vyucovacou hodinou. Nedostatky je nutné odstranit’, pokial’ to nie je mozné,
je
toto naradie potrebné vyradit’ z pouzivania.
16. Pred zacatim kazdej novej hry, siitaze, ¢i cviku je nutné vysvetlit’ pravidld i postup
aoverit, ¢i boli ziakmi pochopené. Vhodné je danu cinnost' najprv predviest
a umoznit’
si ju vyskusat’ pred samotnou hrou, sitazou.
17. V telocvicniach a na ihrisku sa ziaci spravaju slusne. Nesmu pouZzivat’ vulgarne slova,
bezohl'adné a neSportové spravanie sa k spoluziakovi je nepripustné.
18. Vsetci uzivatelia telocviéni a ihrisk st povinni Setrit’ zariadenie telocviéni a ihriska
19. Po skonceni Sportovej ¢innosti naradie treba ulozit’ na uréené miesto.
20. Po skonceni Sportovej aktivity ziak priestory opusta v sprievode pedagogického
dozoru.
21. Vyucujuci je povinny pred opustenim priestorov telocviéne skontrolovat’ poriadok v
telocvicni a v Satniach.
22. Nedostatky, priestupky a poSkodenie Skolského majetku je pedagogicky dozor aj ziaci
povinni hlasit’ vedeniu Skoly , vyucujucemu, alebo trénerovi.

Prosim, K prilohe doloZte ¢asovy harmonogram vyuzivania telocvi¢ni cudzimi osobami



Priloha B

Prevadzkovy poriadok fyzikalnej uc¢ebne

1. Ziaci do laboratéria vstupuju len na pokyn vyudujuceho. V laboratoriu sa musi udrZiavat
Cistota a poriadok, tinikové cesty musia byt stale vol'né.

2.V laboratériach je dovolené robit’ len prace prikazané vyucujucim, alebo prace, ktoré
bezprostredne suvisia s danou tlohou.

3. Do laboratoria prindSame iba veci nevyhnutné na pracu pocas vyucovacej hodiny.

4. Vsetci ziaci skupiny sa pred zacatim prace pri pracovnych stoloch zapiSu do zoSitov
a vyplnia prislusné udaje.

5. Ziaci kazdej skupiny st zodpovedni za pristroje, ktoré pocas prace pouZivaju.
Zaobchadzaji s nimi starostlivo a opatrne. Ak ich umyselne alebo z hrubej nedbanlivosti
poskodia, musia Skodu nahradit’. Po skonceni prace odovzdaju vsetky pristroje v poriadku a
vycistené.

6. Akékol'vek chyby na pristrojoch, pripadne na laboratérnom zariadeni, treba ihned’ hlésit
vyucujucemu.

7. Po ukonceni laboratorneho cvicenia si kazda skupina urobi na svojom pracovisku poriadok.
Ak pracujeme s elektrickymi pristrojmi, vypnime ich a privodné $ntry odpojime z elektrickej
siete.

8. Mimoriadnu pozornost’ venujeme praci s elektrickymi pristrojmi. Elektrické obvody
zapajame podl'a schémy a aZ potom ich zapojime na zdroj napédtia. Obvod sa moZze pripojit’ na

zdroj az vtedy, ked’ ho skontroloval vyucujuci.

9. S vodi¢mi sa nesmie manipulovat’ dovtedy, kym je v obvode zapojeny zdroj napétia.
Nikdy sa nedotykame neizolovanych vodicov.

10. Pri akejkol'vek nehode s elektrickym pradom ihned’ vypnite zdroj napitia. Ak vznikne,
poziar nehaste ho vodou ani kvapalinovym hasiacim pristrojom. Na hasenie pouzite vhodny
druh hasiaceho pristroja.

11. O merani si kazdy Ziak vedie zapis v zoSite alebo v pracovnom liste.

12. Pri praci Setrne zaobchadzame s energetickymi zdrojmi /elektrickd energia a voda/.

13. Ziaci musia byt oboznameni so zaobchddzanim s hasiacim pristrojom a so sposobom
privolania poziarnej pomoci.

14. Ked' to vyZzaduje charakter prace, Ziaci musia pouzivat’ pridelené ochranné pomocky,
ktoré sa musia udrziavat’ v pouzitelnom stave.



15. Pri rozliati horlaviny treba okamzite zhasnut’ kahan, vypnut’ elektricky prud a zabezpecit
dokladné vetranie. Rozliata kvapalina sa necha vsiaknut’ do vhodného pérovitého materialu,

ktory sa potom odlozi na bezpe¢né miesto.

16. Zapalené kahany nie je dovolené nechat’ horiet’ bez dozoru.

Tento poriadok su Ziaci povinni poznat’ a dodrziavat’!
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Priloha C
Prevadzkovy poriadok technickej ucebne/dielne

Vstup do ucebne je povoleny iba v sprievode ucitel’a.

Pri préci ziaci pouzivaji pracovny odev.

Pred zacCatim prace Ziaci skontroluju pridelené pracovné naradie.

Ziaci na svojom pracovisku udrzujt &istotu a poriadok.

Pocas prace sa ziaci spravaju disciplinovane a dodrziavaji pokyny ucitel’a.

Pri praci ziaci pouzivaji ochranné pracovné pomocky.

Praca s elektrickymi spotrebi¢mi je pre ziakov zakézana.

Pracovat s farbami, moridlami a riedidlami smu ziaci iba vo vetranej miestnosti
(ucebni).

Pocas préce ziaci Setrne zaobchadzaju s naradim a s pracovnym materidlom.

Kazdé¢ aj drobné poranenie pocas prace , nahlasi ziak ucitel'ovi.

Svoj vyrobok si ziak ozna¢i svojim menom a triedou a ulozi na prislu$né miesto.

Po skonceni prace urobi Ziak na svoj pracovisku poriadok, skontroluje a uloZi pracovné
naradie, pripadne poruchy nahlési ucitel’'ovi.

Ziaci si umyjt ruky, odloZia pracovné odevy a Vv sprievode uéitel’ opustia u¢ebiiu.
Ziak a jeho zakonny zastupca prebera zodpovednost’ za $kody vzniknuté nedbanlivou
manipulaciou alebo umyselnym poskodenim zariadenia. PoruSenie tychto pravidiel sa
bude posudzovat’ ako porusenie Skolského poriadku.

Vyucujucti, ktory chee svoju hodinu oducit’ v u¢ebni technickej vychovy, sa musi vopred
informovat o tom, ¢i nie je ucebiia obsadend inym vyucujicim. KI'ice od ucebne si
pozi€ia na sekretariate. Do zoSita v u€ebni zapiSe datum, Cas . triedu, predmet a napli
hodiny a podpise sa. Po skonceni hodiny skontroluje u¢ebiiu a pripadné nedostatky
bezodkladne nahlasi vedeniu Skoly.
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Priloha D

Laboratorny poriadok biochemickej ucebne

V laboratériu sa musi udrziavat’ ¢istota a poriadok, inikové cesty musia byt stale
volné.

Ziaci musia byt oboznameni so zaobchddzanim s hasiacim pristrojom a so spéosobom
privolania poziarnej pomoci.

V laboratériach je dovolené robit’ len prace prikdzané vyucujucim, alebo prace, ktoré
bezprostredne stvisia s danou tlohou.

Laboratérne nadoby sa nesmu pouzivat’ na jedenie, pitie a uskladilovanie potravin.
Potraviny sa nesmu uskladnovat ani v chladnic¢kach, ktoré st urcené na laboratorne
ucely.

Akékol'vek chyby na pristrojoch, pripadne na laboratérnom zariadeni, treba ihned’
hlasit’ vyucujuacemu.

Ked’ to vyzaduje charakter prace, Ziaci musia pouzivat pridelené ochranné pomocky,
ktoré sa musia udrziavat’ v pouzitelnom stave.

Do odpadkového potrubia sa nesmu vylievat’ rozpustadla, ktoré sa nemiesaju s vodou,
jedy, vybusné latky, koncentrované silné kyseliny a roztoky hydroxidov a také latky,
ktoré sa v styku s vodou, kyselinami alebo hydroxidmi rozkladaju a uvol'nujt jedovaté
alebo drazdivé plyny.

Do odpadového potrubia sa moézu vylievat’ v obmedzenom mnozstve (jednordzovo
najviac 0,5 litra) rozpustadléa ktoré sa dokonale mieSaju s vodou (po ich zriedeni

v objemovom pomere najmenej 1:10) a kyseliny alebo hydroxidy (po ich zriedeni
v objemovom pomere najmenej 1:30).

Pri praci s jedmi a zdraviu $kodlivymi latkami treba dbat’ na to, aby nedochadzalo
k styku chemikalii s pokozkou, sliznicou dychacimi a zazivacimi Gistrojmi.(Pritom
najvicsie dovolené koncentracie latok v ovzdusi sa nesmu prekrocit)).

Na naberanie tuhych latok sa pouzivaju laboratorne lyzice. Zdraviu $kodlivé kvapalné
latky sa pipetuju pouZitim vékua alebo bezpec¢nostnymi pipetami tstami.

Pri manipulécii s latkami dymovymi, drazdivymi a zapachajicimi, s jedovatymi plynmi
ako aj spalovanie a Zihanie je dovolené robit’ len v digestéridch s dostato¢nym
odtahom.

Pri rozliati horl’aviny treba okamzZite zhasnut’ kahan, vypnut’ elektricky prad
a zabezpecit’ dokladné vetranie. Rozliata kvapalina sa neché vsiaknut’ do vhodného
porovitého materialu, ktory sa potom odloZi na bezpecné miesto.

Zapalené kahany nie je dovolené nechat horiet’ bez dozoru.

Pre obsluhu elektrickych zariadeni plati zasada, Ze vykonavat’ bezné tlohy spojené
s prevadzkou elektrickych zariadeni (pristrojov



15. , varicov, susiarni atd’.) Mozu tie osoby, ktoré boli preukdzané poucené o prevadzke
zariadenia a jeho funkcii. Obsluhujtci sa smie dotykat’ len tych Casti, ktoré st na
obsluhu priamo uréené. Udrziavat’, opravovat’ a rozsirovat elektricku instaldciu mézu
len poverené osoby.
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Priloha E

Prevadzkovy poriadok cvi¢nej kuchynky

Do cvi¢nej kuchynky odchéddzaju ziaci disciplinovane len pod vedenim vyucujuceho.
Otvaranie a zatvaranie cvi¢nej kuchynky robi zasadne vyucujuci.

Vstup do cvi¢nej kuchynky je ziakom povoleny iba v sprievode vyucujuceho.

Ziaci musia dodrziavat’ postupy pri priprave pokrmov a zasady bezpeé¢nosti a ochrany
zdravia pri préaci.

Ziaci st povinni zachovavat’ pracovnt a osobni hygienu.

Pri praktickom vareni Zziaci pracuju v skupinach, potrebné pomocky im pridel'uje
vyucujuci.

Ziaci su povinni Setrne a bezpeéne zaobchadzat s elektrickymi spotrebi¢mi a vodou,
pricom manipulaciu s elektrickymi spotrebi¢mi zabezpecuje len vyucujuci.

Znecistenu podlahu je Ziak povinny okamzite po znecisteni utriet’, dokladne vysusit’.

S ostrymi predmetmi (ndz, vidlicka, noZnice, ihly, ...) st Ziaci povinni zaobchadzat
S maximalnou opatrnost'ou.

Hortice hrnee, panvice je povolené brat’ do rik len s ochrannou rukavicou(chiapkou).

Je zakdzané pracovat’ s nozmi proti sebe.

Rezné predmety sa musia umyvat’ samostatne a jednotlivo.

Ak sa sklené nddoby pri umyvani rozbiji, umyvaci kupel’ sa musi ithned vypustit’
a Crepinu odstranit’.

Po skonceni prace umyty riad a kuchynské naradie Ziaci uloZia na pdvodné miesto.
Vyucujuci skontroluje po skonceni upratovania kuchynky pracovisko z hygienického
hladiska.

Pri odchode z uéebne je vyucujuci povinny prekontrolovat, ¢i st spotrebice vypnuté
a uzamknut ucebnu.



Priloha F

Prevadzkovy poriadok multimedialnej ucebne
Ziak:

» Do ucebne vstupuje so suhlasom vyucujiceho alebo inej zodpovednej osoby

» Vyuziva zariadenie uc¢ebne (PC, tladiarne, audiovizualnu techniku, zariadenia kniznice)
spdsobom na to ur¢enym a len za pritomnosti vyucujuceho

» Vyuziva zariadenie u¢ebne mimo vyucovania, ak je na to vyhradeny ¢as (podl'a rozvrhu,
vo vol'nom Case, alebo pocas kruzkovej ¢innosti)

Ziak je povinny:

Vchadza do ucebne v prezuvkach

Vchadza do u¢ebne s pomdckami podl'a pokynov vyucujiceho daného predmetu
Sprava sa Setrne k zariadeniam miestnosti

Kazdu poruchu a poskodenie techniky nahlési vyucujucemu

Vlastné prenosné média pouziva len so stthlasom vyucujuceho

YV V V VYV

Ziak ma zakazané:

» Jest, pit’, znecist'ovat’ priestory ucebne

» Manipulovat' s audio vizualnou technikou, zariadeniami IKT a inym zariadenim ucebne
bez povolenia vyucujuceho

»  Spustat’ na pocitaci program z vlastnej diskety, CD, DVD, USB a z iného prenosného
média

» Pokusat sa zistovat’ hesléd inych uzivatel'ov, prihlasovat’ sa do siete pod menom iného
uzivatela, vypinat’ antivirusovli ochranu

» Hrat hry (online hry, vlastné hry,..)

» Poskodzovat a ni¢it’ zariadenie uc¢ebne

Ziak a jeho zakonny zastupca prebera zodpovednost’ za $kody vzniknuté nedbanlivou
manipulaciou alebo imyselnym poskodenim zariadenia. Porusenie tychto pravidiel sa bude
posudzovat’ ako porusenie Skolského poriadku.



Priloha G

Prevadzkovy poriadok jazykovych laboratorii

. Do jazykového laboratoria ziaci vstupuju len za pritomnosti vyucujiuceho cudzieho

jazyka, po zazvoneni ma vyucovaciu hodinu

. pred vyucbou si zasadnll na miesta urc¢ené vyucujucim daného jazyka, nepresadzaju sa

a nevzdal'uju sa, len podl'a pokynov vyucujuceho. Ak zistia chybu na vybaveni, zariadeni
ucebne, st povinni nahlasit’ ju vyucujucemu. Ten chybu zapiSe do prislusného zosita.

. Ziaci sa riadia pokynmi vyuéujaceho tak, ako si to dana vyuovacia hodina vyzaduje.
. Ziaci dbaju a ¢akajii na pokyny vyucujuceho. Vyuéujici je povinny pred kazdou

vyucovacou hodinou ur€it’ zasadaci poriadok a plan vyucovacej hodiny.

. Ziaci ochraiiuji a neposkodzujii vybavenie jazykového laboratoria. Vyuéujici je povinny

upozornit’ ziakov na bezpe¢nost’ a ochranu pri praci a oboznamit’ Ziakov so zasadami
bezpe¢nostného spravania sa a konania s pristrojmi jazykového laboratoria. Toto
upozornenie a oboznamenie si vyucujuci pisomne zaznaci do triednej knihy a podpise.

. Ziaci neposkodzujti vybavenie jazykového laboratoria, akékol'vek umyselné poskodenie

musi nahradit’ ziak, respektive jeho zékonny zastupca.

. Do jazykového laboratoria na vyucovaciu hodinu je Ziak povinny si priniest’:

- uc¢ebnicu

- pracovny zoSit

- zo§it na poznamky

- slovnik na pouzivanie cudzojazycnej konverzacie
- ziacku knizku

- pisacie potreby

- d’alSie ucebné pomdcky urcené vyucujicim

. V priestore jazykového laboratoria je zakdzané pouZzivat’ stravu, napoje a akékol'vek

pomocky a predmety suvisiace s u¢ebnym poriadkom jazykového laboratoria.

. Poc¢as vyucéby v jazykovom laboratodriu je ziak povinny spravat’ sa podl'a pokynov

vyucujuceho.

10. Po skonceni vyucovacej hodiny kazdy ziak je povinny skontrolovat’ si svoje miesto

11.

vyucby.
Vyucujuci je povinny po skonéeni vyucby skontrolovat’ stav jazykového laboratoria
a pripravit’ ho na stav, ako ho prevzal.

12. Ziaci odchadzaju z jazykového laboratéria v sprievode vyuéujiceho.
13. Vyucujuci zaznaci svoju pritomnost’ v jazykovom laboratériu do knihy evidencie

pouzivania.



Priloha H

Prevadzkovy poriadok ucebni informatiky

Ziak ma pravo:

>
>
>

Vstupovat’ do u¢ebne len v sprievode vyucujiceho

So stthlasom vyucujuceho vyuzivat’ vSetky zariadenia u¢ebne spdsobom na to ur¢enym
Pouzivat’ jedine datovy priestor ur¢eny pre ziakov pocas akychkol'vek vyucujucich hodin
pri praci s PC

Ziak je povinny:

YV V V

>

Vchadzat’ do uc¢ebne informatiky vzdy v prezuvkach

Vchadzat’ do uc¢ebne len s pomdckami podl'a pokynov vyucujiiceho bez zbytocnych
tasiek a kabatov

Na zaciatku hodiny skontrolovat’ svoje pracovisko, kazd poruchu, chybu pripadne
neuplnost’, hlasit’ vyucujucemu

Setrne sa spravat’ k zariadeniu v uéebni

Dodrziavat pravidla etikety (netikety)

Pocas prestavok zdrziavat’ sa mimo ucebne (pokial’ vyucujici neurci inak alebo neurci
vynimku)

Vlastné nosice dat (diskety, USB, CD, MP3) sa v ucebni nesmi1 pouzivat’

Pouzivat’ na ndzvy vlastnych priecinkov a stiborov priezvisko, vlastné subory ukladat’ do
prie€inku prislusného ro¢nika

Dbat na to, aby si vo vlastnych prieinkoch mal len potrebné sibory na vyucbu,
pravidelne mazat’ jeho nepotrebny obsah

Po skonceni prace uviest’ pracovisko do povodného stavu

Ziakom je zakazané:

>

YV V VYV

YV VVVY

Menit’ ndzvy a obsah suborov a prie¢inkov na pevnom disku s vynimkou vlastného
adreséra

Svojvolne vytvarat a rusit’ priecinky na pevnom disku s vynimkou vlastného adresara
Pokusat’ sa prelomit’ ochranny systém na pracovnych staniciach na serveri

Bez stihlasu vyucujuceho inStalovat’ akykol'vek softvér

Bez suhlasu vyucujuceho menit’ nastavenie ktoréhokol'vek nainStalovaného softvéru

a pracovnej plochy

Svojvol'ne premiestiiovat’ sucasti svojho pracoviska alebo ucebne

Hrat hry, pouzivat’ chat pocas vyucovacej hodiny

Prenésat’ cez siet’ nevhodné stibory

Jest, pit, zneCistovat’ pracovisko, pouzivat’ mobilny telefon

Ukladat’ na pracovny stdl predmety, ktoré nie st bezprostredne potrebné pre pracu s PC
Dotykat’ sa poskodenych vodi¢ov a inych nechranenych Casti pocitaca



»  Pracovat pri otvorenom pocitaci

»  Porusovat autorské prava ako aj prislusné zakony a predpisy SR
Vsetci ziaci Skoly st oboznameni na zaciatku Skolského roka, zZe tieto pravidla vzali na
vedomie a zavizuju sa ich dodrziavat’.
Ziak prebera zodpovednost’ za §kody vzniknuté nedbanlivou manipuléciou alebo imyselnym
poskodenim zariadenia - ndhrada Skody.
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Priloha |

Prevadzkovy poriadok Skolského klubu deti

I.  Riadenie a organizacia Skolského klubu deti

Skolsky klub deti (dalej len SKD) riadi zastupca riaditela $koly pre I. stuperi.
Vychovno-vzdelavaciu ¢innost organizuje veduca vychovavatelka.

Riaditel Skoly urcuje pocet oddeleni podla poctu prihlasenych Ziakov na pravidelnu
dochadzku.

V oddeleni SKD mobZe byt zapisanych najmenej 15 anajviac 27 trvalo
dochadzajucich zZiakov.

Il. Prevadzka SKD

SKD je v prevadzke spravidla cely $kolsky rok, okrem dni pracovného pokoja,
statnych sviatkov a vedlajsich prazdnin denne od 6,30 do 16,30 hod.

Pocas prvych dvoch tyzdiiov hlavnych $kolskych prazdnin je prevadzka v SKD, ak sa
prihlasi najmenej 12 deti.

SKD sa riadi rezimom dria, ktory je siéastou vnutorného poriadku SKD.

IIl. Zaradovanie Ziakov

Ziaci sa do SKD zaraduju vidy na jeden $kolsky rok, na zaklade pisomnej prihlasky
podanej zakonnymi zastupcami Ziaka.

O zaradeni do SKD rozhoduje riaditel gkoly.

Do SKD sa prednostne zaraduju Ziaci nizsich roénikov prihlasenych na pravidelni
dochadzku, ktorych rodiéia su zamestnani.

Ziaci sa zaraduju do oddeleni podla veku a prislu§ného roénika.

IV.  Vychovno-vzdeldvacia ¢innost

Vychovno-vzdeldvacia ¢&innost SKD je zamerand na ¢innosti oddychového,
rekreacného a zaujmového charakteru ana pripravu na vyucovanie, ktoré sa
uskuto¢fiuju v oddeleniach SKD.

Zaujmova cinnost sa uskutocnuje spravidla v zaujmovych aktivitach prileZitostného,
kratkodobého alebo dlhodobého charakteru, pricom sa umozruje Ziakom ucast aj
na dalsich formach zaujmovej ¢innosti mimo Skoly.

V oblasti rekreacného charakteru — vychadzkami, vyletmi, Sportom a cvicenim sa
umozniuje Ziakom stravit ¢o najviac volného ¢asu pobytom na ¢erstvom vzduchu
a takto sa starat o dobry telesny a psychicky rozvoj Ziakov.

V ¢ase uréenom na pripravu na vyucovanie si Ziaci podla pokynov starostlivo
vypracuju ulohy, opakuju ucivo a pripravuju sa na jednotlivé vyucovacie predmety.
Vramci ¢innosti SKD sa organizuju rézne kultirne, $portové ainé podujatia.
Vstupné hradia rodiCia, popripade je hradené z dobrovolného polrocného



prispevku na ¢&innost jednotlivych oddeleni SKD, ktoré si rodi¢ia dohodni na
zaCiatku Skolského roka.

Sucastou vychovno-vzdeldvacej €innosti je aj stravovanie Ziakov. Ziaci prichddzaju
do jedalne Cisti, slusne sa spravaju a spravne stoluju. Po skonéeni obeda celé
oddelenie odchadza z jeddlne spolocne. Poplatky za stravu zabezpecuju rodicia
v zmysle pokynov veducej Skolskej jedalne.

Vychovno-vzdeldvaciu ¢innost SKD vykondvaju pedagogicki zamestnanci -
vychovavatelky.

Na zaujmovu a rekreaént &innost SKD sa vyuZivaju aj $pecidlne uéebne, telocvi¢ne,
ihriska a iné objekty Skoly.

Na ¢innost SKD sa vyuZivaju aj prostriedky Rady rodicov, predovietkym na
$portovl a zaujmovu ¢innost, na nakup $kolskych potrieb do SKD.

V. Dochadzka Ziakov

Rozsah dennej dochadzky, spdsob odchodu deti, pripadne zaujmovu ¢innost mimo
SKD uvedie rodi¢ na zapisnom listku. Pripadné zmeny v dochadzke a spdsobe
odchodu oznamuje rodic¢ pisomne.

Aby sa nenarusovala vychovno-vzdeldvacia ¢innost, Ziak moéze byt, ak to nie je na
zapisnom listku uvedené, z SKD uvolneny len na zaklade pisomného ozndmenia
rodi¢ov po obede. Inak aZ v ¢ase od 15,00 hod. do 16,30 hod.

Ziak, ktory neoddévodnene a bez pisomného ospravedinenia vynecha dochadzku 7
za sebou nasledujucich pracovnych dni alebo 12 dni v mesiaci, méze byt vyradeny
zo zoznamu pravidelne dochdadzajucich Ziakov.

Ziaka mozno v priebehu kolského roka prihlasit a odhldsit z SKD vidy 3 dni pred
dokonéenim mesiaca.

Za prichod dietata do rannej ¢innosti klubu deti, ktory je v prevadzke od 6,30 do
7,40, zodpovedaju rodicia. Po 7,30 vstup do SKD nie je mozny. O 7,40 hod. Ziaci
pod dozorom vychovavatelky odchadzaju do kmeriovych tried.

VI.  Starostlivost o zdravie a bezpeénost Ziakov

Za bezpeénost Ziakov pocas celého ich pobytu v SKD zodpoveda vychovavatelka.
Prechod Ziakov do SKD vramci $koly zabezpeduje vychovavatelka, pripadne
zastupujuci ucitel.

Ak su vytvorené oddelenia z viacerych tried, moze zabezpecovat prechod Ziakov po
dohode s vychovavatelkou ucitel, ktory ma poslednu vyucovaciu hodinu.

Pocas konania popoludiajSieho vyuéovania  a kruzkovej cinnosti, vyucujuci
preberaju deti od vychovavatelky do svojej zodpovednosti a po skonceni podla
dohody s rodi¢mi dieta uvolfiuju domov, alebo odovzdavaju vychovavatelke.

Pri hrach ainych (¢innostiach je vychovavatelka povinnd poucit Ziakov
o bezpecnosti.

Pri ¢innostiach organizovanych mimo objektu SKD méze mat vychovavatelka
najviac 25 deti.

Ak si to vyZzaduje narocnost prostredia alebo vykon cinnosti, urdi riaditel Skoly
alebo jeho zastupca vyssi pocet pedagogickych pracovnikov, alebo nizsi pocet deti.
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V pripade Urazu poskytne vychovavatel prvi pomoc, oznami ho rodi¢om, vedeniu
Skoly, zapiSe do knihy Urazov, pripadne spiSe zaznam o Uraze.

Nosenie drahych a nebezpeénych predmetov do SKD je zakazané.

Dieta musi mat hygienické vrecusko a prezuvky.

Straty z uzavretych priestorov SKD u poisteného Ziaka vybavuje vychovévatelka
v spoluprdci s rodi¢mi a triednym ucitelom.

Pri vychddzkach, vyletoch a inych podujatiach mimo objektu SKD zodpoveda za deti
vychovavatelka az do ich rozchodu pred objektom Skoly.

Z miesta konania modzZe byt Ziak uvolneny len na zadklade pisomného suhlasu
rodicov.

Ak zisti vychovavatelka u Ziaka zdravotné tazkosti, nevolnost, teplotu, upovedomi
o tom rodicov.

VIl.  Prispevok na thradu za pobyt Ziaka v SKD

Prispevok na Uhradu za pobyt Ziaka v SKD je suma stanovena VZN Mesta Sered.

Prispevok na Ghradu za pobyt Ziaka v SKD uhradza zakonny zastupca kazdy mesiac,

vzdy do 10. dfia v mesiaci.

Prispevok je mozné uhrddzat aj na dlhsie obdobie naraz, ato vseptembri ale

najviac za september az december, t. j. za 4 mesiace a v januari za janudr azZ jun, t.

j. za 6 mesiacov.

Sposob Ghrady za pobyt Ziaka v SKD sa uskuto¢fiuje nasledovne:

a) Vychovavatelka SKD odovzdd zdkonnému zastupcovi postovd pefiaind
poukdzku a zakonny zastupca po uhradeni odovzda vychovavatelke Ustrizok
z posStovej poukazky.

b) Zakonny zastupca moze uhradzat prispevok na SKD mesacne prostrednictvom
elektronickej platby, v takom pripade v septembri odovzdd doklad o Uhrade aj
s ¢islom uctu a kédom banky, z ktorého bude platba nadalej realizovana.

c) Vpripade trvalého prikazu je taktieZz potrebné vseptembri odovzdat
potvrdenie o trvalej platbe s ¢islom uctu.

Poplatok sa plati nezavisle od ¢asu a poétu dni, ktoré dieta stravi v SKD.

Ak rodi¢ odhlasi dieta z SKD v priebehu mesiaca, nemd narok na vratenie poplatku.

Po predloZeni dokladov o socidlnej podpore, méze riaditel Skoly na zaklade Ziadosti

o odpustenie prispevku v SKD rozhodnut o zniZeni alebo o odpusteni prispevku na

Uhradu za pobyt Ziaka v SKD.

Pokial zdkonny zastupca Ziaka neuhradi stanoveny prispevok za pobyt Ziaka v SKD

a boli vyuzité vsetky primerane dostupné spOsoby na zabezpecenie Uhrady, riaditel

gkoly rozhodne o vyradeni ziaka z SKD.



