SMERNICA ¢. 007/2014

O USTANOVENI FUNKCIE TRIEDNEHO UCITELCA NA ZAKLADNEJ SKOLE
JURAJA FANDLYHO V SEREDI

Suvisiace predpisy:

- zdkon ¢. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancoch
a 0 zmene s doplneni niektorych zédkonov a zédkon ¢. 390/2011 Z. z. , ktorym sa meni
a doplna zakon &. 317/2009 Z. z.

%

- zakon ¢. 245/2008 Z. z. vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

v

- zakon ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

- zékon ¢. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov

- Vyhlaska ¢. 320/2008 Z. z. o zakladnej Skole v zneni vyhlasky ¢. 224/2011 Z. z.

Tato smernica rieSi ustanovenie funkcie triedneho ucitela a €innosti vykonavané triednym
ucitelom na zakladnej Skole Juraja Fandlyho v Seredi.

Smernica je vydana v sulade s ustanovenim § 12, § 13, § 26 a § 33 zakona ¢. 317/ Z. z.
0 pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a 0zmene a doplneni niektorych
zakonov a zikona ¢&. 390/2011 Z. z., ktorym sa meni a dopiiia zakon &. 317/2009 Z. z., v siilade s § 5
vyhlasky €. 320/2008 Z. z. o zakladnej Skole v zneni vyhlasky ¢islo 224/2011 Z. z. , zakona ¢.
428/2002 Z. z. 0 ochrane osobnych tudajov.

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Pedagogicky zamestnanec v kategdrii ucitel’ a v podkategérii ucitel’ pre primarne vzdeldvanie
(ucitel’ prvého stupnia zdkladnej skoly) a wucitel’ pre nizsie stredné vzdelavanie (ucitel’ druhého
stupna zakladnej Skoly) moze byt povereny riaditel'om Skoly vykonom Specializovanej ¢innosti
triedneho ucitel’a.



Clanok 2
Kvalifikac¢né predpoklady

Triednym ugitefom moze byt pedagogicky zamestnanec, ktory spia kvalifikaéné
predpoklady v sulade so zakonom ¢. 317/2009.

Vykon funkcie triedneho ucitel'a moze vykonavat’ aj ucitel’, ktory nema ukoncené adaptacné
vzdeldvanie.

Clanok 3
Ustanovenie na vykon funkcie triedneho ucitel’a
Riaditel’ skoly pre kazdu triedu na prislusny skolsky rok urcuje triedneho ucitel’a.
V nepritomnosti triedneho ucditel’a vykonava jeho pracu iny pedagogicky zamestnanec, ktorého
urci riaditel’.
Pocas nepritomnosti triedneho ucitel'a dlhsie ako 30 dni ur¢i riaditel’ jeho zastupcu.
Cinnost triedneho ucitela vykonadva pedagogicky zamestnanec v jednej triede;

v oddvodnenych pripadoch v dvoch triedach, ak z organiza¢nych dévodov nemozno vykonom
tejto ¢innosti poverit’ iného pedagogického zamestnanca.

Riaditel’ $koly vyda triednemu ucitel'ovi na vykon $pecializovanej ¢innosti triedneho ucitel'a
vymenuvaci dekrét na vykon Specializovanej Cinnosti v konkrétnej pracovnej triede na
prislusny Skolsky rok.

Clanok 4
Cinnosti triedneho ué&itePa

Triedny ucitel sa podiela na tvorbe adodsledne sa oboznamuje s pedagogickou
dokumentéciou, a to najma:

a. Skolskym poriadkom Skoly,

Zicastiiuje sa zasadnuti poradnych organov riaditel'a Skoly, pripravuje podklady k spravu
0 dosiahnutych vychovno-vzdelavacich vysledkov

Triedny ucitel’ zodpoveda za vedenie nasledovnej pedagogickej dokumentacie tykajucej sa
ziaka a triedy:

a. triedna kniha

b. triedny vykaz

c. katalogovy list Ziaka

d. protokoly o komisionalnych skuaskach.

Triedny ucitel’ zodpoveda aj za vedenie d’alSej pedagogickej dokumentacie:
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a. navrh na prijatie ziaka so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi
potrebami do zakladnej Skoly,

b. pisomné vyjadrenie ku Skolskému zacleneniu,

c. individualny vychovno-vzdelavaci program individudlne zac¢leneného
ziaka,

d. spravy zo psychologického alebo $pecialno-pedagogického vysetrenia

Triedny ucitel’ zodpoveda za vedenie pedagogickej dokumentacie na tlacivach schvalenych
ministerstvom Skolstva.

Pedagogicka dokumentacia vedena triednym ucitel'om je stiCastou registratury skoly.

Triedny uditel’ pri vedeni pedagogickej dokumentacie ziskava a spracovava osobné tidaje
0 ziakoch v nasledovnom rozsahu:

a. meno a priezvisko Ziaka,

b. datum a miesto narodenia,

c. bydlisko,

d. rodné ¢islo,

e. Statna prislusnost,

f. néarodnost’,

g. fyzického zdravia a duSevného zdravia

h. mentalnej Grovne vratane vysledkov pedagogicko-psychologickej

a Specialno-pedagogickej diagnostiky.
Triedny ucitel’ pri vedeni pedagogickej dokumentacie ziskava a spracovava osobné udaje
0 identifikacii zakonnych zastupcov ziaka v nasledovnom rozsahu:
a. meno a priezvisko,
b. adresa zamestnavatela,
c. trvalé bydlisko a telefonny kontakt

Triedny ucitel’ pri ziskavani a spracovani osobnych tudajov o Ziakoch aich zikonnych
zastupcov je povinny zachovat’ ml¢anlivost, a to aj po skoneni pracovno-pravneho vztahu.

Triedny ucitel’ v prislusnej triede alebo v triedach, ktorych vyucuje zodpoveda za utvaranie
podmienok na rozvoj pozitivnych socidlnych vizieb medzi Ziakmi navzdjom, Ziakmi a
zamestnancami Skoly. Spolupracuje so zakonnym zéastupcom a ostatnymi pedagogickymi
zamestnancami a odbornymi zamestnancami Skoly (vychovnym poradcom, vychovéavatel'om
Skolského klubu deti, Skolskym psychologom, Specidlnym pedagdégom Skoly, socidlnym
pedagogom Skoly). Poskytuje ziakom a zdkonnym zastupcom pedagogické poradenstvo.



11. Triedny  wucitel  zabezpecuje informovanost  zékonného zastupcu  ziaka
0 vychovno-vzdelavacich vysledkoch ziaka. Zabezpecuje prvy kontakt Skoly so zdkonnym
zastupcom ziaka pri rieSeni zaSkolactva a zanedbavania plnenia povinnej Skolskej dochadzky.

12. Spolupracuje s vychovnym poradcom prie rieSeni vychovnych problémov, zaskolactva
a zanedbavania povinnej Skolskej dochadzky.

13. Triedny ucitel’ v sulade s § 58 zakona €. 245/2008 Z. z. a § 21 vyhlasky ¢. 320/2008 Z. z.
Vv zneni vyhlasky ¢. 224/2011 Z. z. o zakladnej Skole podava navrhy opatreni vo vychove
(pochvaly a iné ocenenia za mimoriadny prejav aktivity a iniciativy, za zasluzny alebo
statocny ¢in ).

14. Triedny ucitel’ pripravuje podklady pre vykon S$tatnej spravy v 1. stupni — pre vydavanie
rozhodnuti:

a. dodatocnom odlozeni plnenia povinnej Skolskej dochadzky ziaka,

b. oslobodeni ziaka od povinnosti dochadzat’ do skoly,

c. oslobodeni Ziaka od vzdelavania sa v jednotlivych vyucovacich predmetov alebo
ich Casti,

povoleni plnit’ povinnt Skolsktl dochddzku mimo tzemia Slovenskej republiky,
povoleni vykonat’ komisionalnu skusku,

individualnom vzdelavani Ziaka,
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vzdelavani Ziaka v Skolach zriadenych inym $tatom na uzemi Slovenskej republiky
so sthlasom zastupitel'ského tradu iného $tatu,

h. individualnom vzdelavani ziaka v zahrani¢i,
i. umozneni §tudia ziaka podl'a individualneho u¢ebného planu.
15. Triedny ucitel pripravuje podklady pre vydavanie vysvedceni:
16. Na konci hodnotiaceho obdobia v termine, ktory uréi riaditel’, najneskor vsak 24
hodin pred rokovanim pedagogickej rady o hodnoteni, zapiSe triedny ucitel’ do

triedneho vykazu alebo kataldgového listu ziaka stupne celkovej klasifikécie alebo
slovného hodnotenia jednotlivych predmetov.

17. Triedny ucitel’ v pripade mimoriadneho zhorSenia prospechu alebo spravania Ziaka
bezprostredne preukéazateI'nym spoésobom o tejto skutocnosti informuje zdkonného
zastupcu ziaka. Na informovanie zdkonného zastupcu o priebeznych vysledkoch
ziaka sa pouziva ziacka kniZka, internetova Ziacka knizka alebo iny informacny
prostriedok.

a. V posledny vyucovaci deit prvého polroka Skolského roka triedny ucitel’ vyda
ziakovi vypis slovného hodnotenia alebo klasifikacie prospechu a spravania ziaka
za prvy polrok. Tento vypis nie je verejnou listinou.

b. Ak zakonny zastupca ziaka pisomne poziada o vydanie vysvedcenia za 1. polrok



Skolského roka, triedny ucitel’ vyda ziakovi vysvedcCenie.

C. V posledny vyucCovaci dent Skolského roka vyda ziakom vysvedcenie, ktoré
obsahuje hodnotenie a klasifikaciu prospechu a spravania ziaka za oba polroky
prislusného skolského roka.

18. Za spracovanie podkladov uvedenych v bode 13 a 14 zodpoveda po vecnej a obsahovej
stranke triedny uditel, vietky pisomnosti podpisuje riaditel $koly vsulade s CL
Podpisového poriadku Zdkladnej $koly Juraja Fandlyho v Seredi.

Clanok 5
Kontinualne vzdelavanie

Pedagogicky zamestnanec, ktory vykonava funkciu triedneho ucitela modze byt zaradeny na
zéklade prejaveného zaujmu a S pisomnym sthlasom riaditel'a Skoly do vzdelavacieho programu
kontinudlneho vzdeldvania na ziskanie, udrZanie, obnovenie alebo zdokonalenie profesijnych
kompetencii potrebnych na vykon Specializovanej ¢innosti triedneho ucitel’a.

Clanok 6

Platové nalezitosti - priplatok za vykon
Specializovanej ¢innosti

1. Pedagogickému zamestnancovi, ktory okrem pedagogickej ¢innosti vykondva $pecializované
¢innosti, patri priplatok za vykon Specializovanej ¢innosti.

2. Pedagogickému zamestnancovi, ktory vykonava ¢innost’ triedneho ucitel’a, patri priplatok za
vykon $pecializovanej ¢innosti v sume 5 % platove;j tarify platovej triedy a pracovnej triedy, do
ktorej je zaradeny, zvySenej o 24 %, ak tito ¢innost’ vykonava v jedne;j triede, alebo v sume 10
% platovej tarify platovej triedy a pracovnej triedy, do ktorej je zaradeny, zvysenej o 24 %, ak
tuto ¢innost’ vykonava v dvoch triedach alebo vo viacerych triedach.

3. Priplatok za vykon Specializovanych ¢innosti podl'a odsekov 1 a 2 sa uréi pevnou sumou
zaokruhlenou na 50 eurocentov nahor.

Clanok 7
Zavereéné ustanovenie

1. VsSetci pedagogicki a odborni zamestnanci Skoly boli s touto smernicou obozndmeni na
zasadnuti pedagogickej rady diia 24.09.2014.

2. Smernica o ustanoveni funkcie triedneho ucitela je pristupna vsetkym pedagogickym
a odbornym zamestnancom Skoly a je zavdzna pre vSetkych triednych ucitel'ov Skoly. Jej
poruSenie sa posudzuje ako porusSenie pracovnej discipliny v zmysle ¢l.14 Pracovného
poriadku ZS Juraja Fandlyho v Seredi.

3. Tato Smernica o ustanoveni vykonu funkcie triedneho ucitel'a nadobida tuc¢innost’ diiom
1.10.2014.



4. Tato Smernica je vyhotovena v Styroch rovnopisoch, ktoré s k nahliadnutiu:
a. pre ucitelov v zborovni skoly
b. pre vychovavatelov SKD v zborovni SKD

c. pre nepedagogickych zamestnancov v kancelarii veducej sekretariatu riaditel’a
Skoly

d. pre potreby zriad’ovatel’a a kontrolnych organov u riaditel'a skoly

V Seredi dia 10.09.2014

PaedDr. Jaroslav Comaj

riaditel’ Skoly



